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Encadré orange : entrez vos coordonnées ici

I I Encadré vert : vérifiez vos données, les champs sont déja remplis sur la base des données précédemment entrées. I

I I Encadré bleu : cliqguez sur ce "bouton" pour continuer. I

* champs de texte marqués d'un astérisque rouge (*) doivent absolument étre remplis

d,ut'i\l’i':;‘t‘i’;'] du Rendez-vous sur : https://success.coupa.com/Suppliers/For Suppliers/Coupa_ Supplier Portal

csp Ouvrez le manuel en version anglaise ou frangaise

Démonstratio

n du CSP : https://youtu.be/SpwecRxTEIU



https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal
https://urldefense.com/v3/__https:/youtu.be/SpwecRxTEiU__;!E1R1dd1bLODlQ4!TmUzsr1Vdy_M8YW7gvhdoPLOIM7NXcjOwYkSVX4W2eRqpmEsxXkj6WsAif_PbEQ4RHPdziY$
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Un lien d'enregistrement sur le Coupa Supplier Portal sera envoyé a I'adresse e-mail renseignée chez Renewi. Pour commencer la procédure d'enregistrement,

cliquez sur "Se connecter a Coupa". Si vous souhaitez transférer l'invitation a un collegue, cliquez sur" Transférer cette invitation". Une fois que vous étes
connecté au CSP, vous pouvez inviter plusieurs collegues/utilisateurs pour leur donner accés au méme profil CSP.

I‘E@|

Vous étes connecté a Renewi sur Coupa

z,zcoupa

Utilisé par
Bonjour Bloemen 321 BV -C5P demo..,

Félicitations ! Renewi vous a ajouté comme fournisseur sur le portail des fournisseurs Coupa Supplier Portal. Cliquez ci-dessous pour
ouvrir une session afin de configurer vos préférences de transmission de ¢ Créer un ¢ en ligne, consulter les bons de
commande, créer des factures lectroniques.

Ryan Strake-Bennett
Renewi

Se connecter 3 Coupa

Cesti

#Icoupa

Pour obtenir des mises a jour i &di par SM3 ou ch les préférences de nofification, accédez 4 ici et ajustez vos

parame
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L'adresse e-mail de votre entreprise est déja renseignée. Vous devez maintenant créer un mot de passe et le répéter dans le champ ci-dessous. Une fois que vous

avez accepté les conditions générales, cliquez sur"Commencer" et votre compte sera créé.

zecoupa

Créer un profil professionnel

Renewi utilise Coupa pour faire des affaires et communiquer avec vous par voie électronique.
Nous vous aiderons a configurer rapidement et facilement votre compte Renewi, afin que vous
soyez prét a faire des affaires ensemble

E-Mail projectpeardemo +blosmen321@gmail.com

Mot de passe

Gebruik ten minste § tekens en in elk geval een cifer en een letler.

Confirmation mot de passe

J'accepte la politique de confidentialité et les conditions d utilisation.

| Au boulot
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Pour finaliser I'enregistrement, vous devez remplir les coordonnées de votre entreprise. Le nom de votre entreprise est déja rempli. Si vous souhaitez le modifier

(par exemple parce qu'il est incorrect), vous pouvez le faire dans le champ de texte correspondant. Tous les champs marqués d'un * doivent obligatoirement étre
remplis. Une fois que vous avez rempli les champs obligatoires, cliquez sur"Suivant".

re( !e hl Utiisé par {‘}C()Upa
<
Données de base Paiement Profil Coupa
Parlez-nous de votre entreprise @
*Nom de la socie’té{ [ Bloemen 321 B.V. - €SP demd l
Raison sociale officielle de votre sooiete
Site Web | http://www.bloemen321.nl
* Pays/Région | Pays-Bas “

*Ligne d’adresse 1| | Tulpenstraat 3
Ligne d'adresse 2
=Ville,  Zonnebloem
Etat

*Code postal | 1234AB

° Tout est prét pour l'instant. Lors de ['établissement de votre premiére facture & Renewi, nous vous
guiderons dans la configuration de votre entité juridique.

[ s
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L'écran ci-dessous vous permet d'offrir des réductions pour les différents délais de paiement. Ce champ ne doit pas obligatoirement étre rempli. Si vous choisissez

de le remplir, vous ne devez pas vous écarter de ce que vous avez convenu avec votre personne de contact au sein de Renewi, ou de ce qui a été établi dans le
contrat conclu avec Renewi. Si vous avez terminé ou si vous souhaitez ignorer cette page, cliquez sur "Suivant".

N
re@l Utlisé par ﬁ}coupa

Données de base Paiement Profil Coupa

Vous souhaitez offrir des remises pour étre payé plus rapidement ? @

it Préferences de remise

Vos modalités de paiement Remplacer automatiquement par cette remise

[=IeE (vous pouvez changer cela plus tard)
30 jours nets > Aucun ¥
45 jours nets ’ Aucun -
60 jours nets } Aucun -
75 jours nets. 4 Aucun “
90 jours nets } Aucun ~
120 jours nets. ’ Aucun v

(O utiliser ces préférences pour tous vos clients

Retour
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Vous étes maintenant enregistré sur le CSP. Si vous souhaitez compléter votre profil Coupa avec des informations supplémentaires (par exemple, le degré de

diversité de votre entreprise, si vous possédez des certificats de diversité, les produits fournis par votre entreprise, etc.), cliguez sur le bouton orange" Compléter

votre profil Coupa". Si vous souhaitez ajouter ces informations a votre profil ultérieurement et passer a la page principale du CSP, cliquez sur "Le Faire plus tard"
en bas a droite.

oY @
@ a4

Données de base Paiement

£yzcoupa

Bienvenue dans la communauté Coupa. Vous étes prét avec Renewi !

@
Profil Coupa

Faites ressortir votre entreprise dans les recherches.
Trouvez vos prochains clients en mettant a jour votre profil.

Améliorer votre profil Coupa

(9}

Afficher dans les Faites-vous inviter
Partagez votre

meilleurs résultats diversité a des appels
de recherche d'offres

A

(9
RE

Le faire plus tard
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Cliguez sur "Profil"dans la barre bleue. Un certain nombre de champs ont déja été remplis pour vous, veuillez les vérifier. Si les champs déja remplis ne sont pas

corrects, vous pouvez les modifier directement vous-méme. Nous vous demandons également de rendre votre profil aussi complet que possible et de remplir tous
les champs vides avec les informations correctes relatives a votre entreprise.

i MADELIEF ~ NOTIFICATIONS AIDE ~
£y:coupa supplier portal o (1) Profil public :
Accueil | Profil | Commandes  Feuilles de service/temps ~ ASN  Factures  Camalogues = Performances commerciales = Sourcing Sur cette page, vous pouvez
Extensions ACunﬁgura[iun crée_r_un profil public. F:ela
T — 5|gn|f|f-: que qes donnees_
) @ s'appliquent a tous vos clients
P avec lesquels vous travaillez
Informations générales Adresse par l'intermédiaire du CSP).
“Nom IBInemen321 BV. - CSP demo l LigneD'Adressei Tulpenstraat 3 l (2) Profil du client :
Logo Ligne D'Adresse 2 Vous pouvez également utiliser
Artidre-plan du profi w.{ Zonneblosm l cett_e page pour cré?r_Qes
Sectour | Groving of careals {axcept rica), laguminous. .+ Eat profils de clients spécifiques.
Année De Création | 2010 Code Postal| | 1234AB
Description Courte | Relatiegeschenken Pays/Régior] Pays-Bas >

Description compléte |Van bossen bloemen tot tuinplanten

Contact principa

Utili gistré i bl 321 @gmail com
liselottevanmens@gmail.com
& Ajouter

Site Web |http-/iwww bloemen321.nl

*Prénomj  Madelief

*Nomjl  Roos

; hitps:/feww.example.com
Profil Llnkedlnm p: P * Courrier d ; . 1@gmail com

Profil F"C“""“"n itps/fenvrvexample.com Téléphone (Bureau| | +1 234-567-89

Profil Twitter [T | tpsi/ann axamplo com Téléphone (Portable | +1 123-456.789

Numéro De Télécopie| | +1123-456-789
Adresse e.mail de| | projectpeardemo+bloemen321@gmail.com

livraison du bon de
commande
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Une fois que vous avez fait défiler la page de votre profil, vous pouvez remplir les champs de texte ouverts. Pour que vos informations financiéres soient complétes

et correctes dans votre profil d'entreprise, cliquez sur "Ajouter une entité juridique". Ce profil est nécessaire pour la facturation.

Détails sur l'entreprise

Taille de la société:

- Politique anti corruption () Oui, nous avans une palitiue
et pots-de-vin
L e — fan puChe 307 ¥Ue ProN uch B ® Non
. i Diversité  © >
Principaux produits || 5 omestic pet products X

Select Some Options
Séiectionnez les 5 cat PSC principales que

Evaluation de la (3 Qui
responsabilité socizle g
des entreprises

© Ineertain

Sivotre &
leici.

e 3 &€ éuziue parus

Informations financiéres et juridigues

A Accelerate Désactivé  Modifier les préférances

oo

Devises’

Numéro DUNS | | 123456780

& e

LINE2es - N PUBIEES SuT VU £rot PUBIe

() Gérez les informations bancaires, le site de remise et plus encore dans Configuration dentité juridique. Ajouter une entité juridique

Entité juridique
~ Bloemen 321 w
v Bloemen 321 BV =3

w Bloemen 321

Annuler m
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En renseignant les détails de I'entité juridique de votre entreprise, vous vous assurez de respecter les exigences de Renewi en matiere de facturation et de
paiement.

Indiquez le nom de l'entité juridique et le pays dans lequel I'entité juridique de votre entreprise est enregistrée. Cliquez ensuite sur "Continuer".

Ou votre société est-elle située ?

La configuration de vos détails professionnels dans Coupa vous permetiront de satisfaire plus facilement
les exigences de votre client en termes de facturation et de paiement. Pour des résultats optimaux avec
vos clients actuels et futurs, renseignez le plus d'informations possible.

*Nom de Pentité |Sloemen 321 8.V, o ) Veuillez noter que les

juridique Il s*agit du nom officiel de voire . . . N sz

informations requises sur I'entité

juridique different selon les
B | pays. Les pages suivantes
présentent des exemples pour
une entité juridique enregistrée
aux Pays-Bas.

Annuler A partir de la page 21, des

exemples sont donnés pour une
entité juridique enregistrée en
Belgique.

PaysiRégion |Pays-Bas - sociéte auprés du

gouvernement local et du

pays/la région ot elle se

trouve.
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En renseignant les détails de I'entité juridique de votre entreprise, vous vous assurez de respecter les exigences de Renewi en matiére de facturation et de
paiement.

Saisissez le numéro d'inscription au registre de commerce votre entité juridique. Cliquez ensuite sur "Enregistrer et continuer".

Informations diverses

La configuration de vos détails professionnels dans Coupa vous permettront de satisfaire plus facilement
les exigences de votre client en termes de facturation et de paiement. Pour des résultats optimaux avec
vos clients actuels et futurs, renseignez le plus d'informations possible.

*Nom de Pentité I Bloemen 321 B.V l
juridique

Pays/Région I Pa

l Dans certains pays/certaines

régions, des informations

*Numéra Q' spécifiques sur la société
d'immatriculation au
registre du commerce doivent apparaitre sur la

facture.

Enregistrer et continuer

re@i
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Veuillez indiquer pour (3) quel client, avec lequel vous travaillez via le CSP, les informations relatives a I'entité juridique s'appliquent. Ensuite, saisissez |'adresse
(4) a partir de laquelle vous enverrez vos factures a Renewi. Vous pouvez également indiquer si cette adresse est celle (5) a laquelle vous souhaitez recevoir le

paiement et (6) I'adresse d'envoi. Lorsque vous faites défiler la liste, vous pouvez saisir le n° de TVA, le code de I'adresse de facturation et la langue souhaitée.
Une fois cela fait, cliquez sur "Enregistrer et continuer”.

Parlez de votre société a vos clients

Pour quels clients souhaitez-vous afficher ces informations ?
16 @ Tout Quel est votre numéro d'identification fiscale ? @

8 Renewi .

Pays/Région | Pays-Bas ~

Depuis quelle adresse élablissez-vous la facture ? *Muméro de TVAY | NL123458729

[0 Je souhaite utiliser cette information comme numéro fiscal local
(4) +Ligne D°Adresse 1] Tulpenstraat 1
Ligne D Adrese 2 REQUIS POUR LA Ajouler un numéro didentification fiscale supplémentaire
FACTURATION
*Ville || Amsterdam
Saisissez l'adresse de volre Divers
Etat -
entité juridique. Il s'agit de la
. . Code de Fadresse | 1234 i ]

*Code Postal || 123448 méme adresse que celle ol d'établissement de 12
vous recevez vos documents facture

PaysiRégion Fays-Bas officiels. @ Langue Préférée| | Anglais (Royaume-Uni) ~

(5) Utiliser cette adresse comme adresse de paiement{

(6) Utiliser catte adresse comme adresse d'envoi @

Annuler Enregistrer et confinuer
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Dans la liste déroulante” Type de paiement”, vous pouvez indiquer de quelle maniere vous souhaitez recevoir les paiements a venir. Cela peut se faire dans

Adresse, (8) Compte bancaire ou via Carte Virtuelle. Nous vous recommandons de choisir *Compte bancaire" et de remplir les champs de texte avec les
informations correctes. Cliquez ensuite sur "Enregistrer et continuer".

Ou souhaitez-vous que le paiement vous soit adressé ?

2]
®)

*Type de paiement |Compte bancaie ~

Quelles sont les coordonnées bancaires de votre compte ? @

Paysirégion du compte |Seigique -
bancaire:

Devise du compte |EUR -
bancaire:

Nom du bénéficiaire: |Eloaman 321 8.V

*Nom de Ia banque:

* Numéro de compte: []
Confirmer le numéro de

compte:

Quelle est votre adresse de paiement ?
IBAN: [:]

Confirmer FIBAN: Ligne D'Adresse 1 asdfaef

Code SWIFT/BIC: [:] Ligne D'Adresse 2
Type de compte [Business - Ville adfadsff
bancaire:

Etat
Supporting Documents || Choosa Files ] No e chosen [}

Code Postal 1234AB

Quelle est l'adresse de filijle de votre banque ? Pays/Région Belgique

Ligne d'adresse 1:

Ligne d'adresse 2:

Annuler

Ville:

Etat

Code postal:
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Si vous n'avez pas Vérifié a la page 15 que I"'adresse de virement" est la méme que I'adresse a partir de laquelle la facture sera envoyée, vous pouvez ajouter les

détails de I'adresse de virement sur cette page. Cliquez sur "Ajouter une adresse de virement" pour compléter ces informations. Si vous souhaitez modifier
I'adresse de virement saisie, cliquez sur "Gérer". Cliquez ensuite sur "Suivant".

Ou souhaitez-vous que le paiement vous soit adressé ?

Les adresses de paiement indiquent a vos clients ol ils doivent envoyer leurs factures. C\iquezl Ajouter une adresse de paiement I
une adresse de paiement » pour ajouter de nouveaux ligux, ou sur Suivant.

Compte Remise Adresse de paiement Statut

Gamgte bancare asdfaet Actt m
Rabobank adfadsff

Eloemen 321 B.V. 1234AB

hneeeenmn AR ) Belgique

ET——
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Si vous n'avez pas vérifié a la page 15 que I"'adresse d'envoi" est la méme que l'adresse a partir de laquelle la facture sera envoyée, vous pouvez ajouter les
détails de I'adresse d'envoi sur cette page. Cliquez sur "Ajouter une adresse d'envoi" pour compléter ces informations. Si vous souhaitez modifier I'adresse

d'envoi que vous avez saisie, cliquez sur "Gérer". Cliquez ensuite sur "Suivant".

Depuis quel endroit expédiez-vous des biens ?

Plusieurs : exigent [

des détails d'expé

sur la facture lorsquiils different df o Ajouter I'adresse d'envoi
endroit ol votre entité juridique est immatriculée.

Titre Statut
asdfaef Actif
adfadsft
1234AB
Beigique
r———
—
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Les informations relatives a votre entité juridique sont maintenant compléetes. Cliquez sur "Prét" pour terminer.

Veuillez noter qu'une entité juridique ne peut jamais étre modifiée. Toutefois, une nouvelle entité juridique peut étre créée. L'ancienne entité juridique peut alors étre
désactivée.

Configuration terminée

Félicitations !

Cefte entité juridique peut désormais &tre utilisée sur les nouvelles factures

Pour étre payé - La plupart des clients requiérent que vous leur envoyiez ces informations de
paiement en plus de fournir cette information sur Ia facture. @

« Cliquez sur le Onglet Profil et vérifiez si votre client posséde un formulaire de recueil des
informations de paiement.

« Dans le cas contraire, vous devrez utiliser un autre canal pour procéder a l'envoi.

Aller dans la section Factures Revenir  la section d’administration

Aller dans la section Commandes
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Une fois que vous avez créé votre entité juridique, revenez sur votre profil ou vous devez cliquer sur "Enregistrer”. Une fois fait, il vous sera demandé d'informer
Renewi des modifications apportées a votre profil.

Veuillez envoyer les informations mises a jour par e-mail a I'adresseaanmaak.crediteuren @renewi.com

Action nécessaire : Mettre a jour les informations du client

1 client demande & &tre notifié directement de la mise a jour de votre profil.
Sélectionnez chague client auguel vous souhaitez envoyer une notification et nous vous

aiderons rapidement & partager vos informations avec lui par courrier électronique. (Note :
certains clients peuvent ne pas avoir d'adresse e-mail de contact répertoriée).



mailto:aanmaakcrediteuren@renewi.com
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En renseignant les détails de I'entité juridique de votre entreprise, vous vous assurez de respecter les exigences de Renewi en matiere de facturation et de

paiement. Indiquez le nom de l'entité juridique et le pays dans lequel I'entité juridique de votre entreprise est enregistrée. Cliquez ensuite sur "Continuer".

Ou votre société est-elle située 7

La configuration de vos détails professionnels dans Coupa vous permettront de satisfaire plus facilement
les exigences de votre client en termes de facturation et de paiement. Pour des résuitats optimaux avec
vos clients actuels et futurs, renseignez le plus d'informations possible.

Veuillez noter que les
informations requises sur I'entité

*MNom de Fentité | Bloemen 321 B.V.

juridique Il s'agit du nom officiel de votre juridique different selon les
Pays/Région | Belgique - sociélé auprés du pays. Les pages suivantes
gouvernement local et du présentent des exemples pour
paysfia région ol elle s une entité juridique enregistrée
trouve. en Belgique-
» A partir de la page 13, des

exemples sont donnés d'une
Sonuler entité juridique enregistrée aux

Pays-Bas.
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En renseignant les détails de I'entité juridique de votre entreprise, vous vous assurez de respecter les exigences de Renewi en matiére de facturation et de

paiement. Saisissez le numéro d'inscription au registre de commerce votre entité juridique. Cliquez ensuite sur "Enregistrer et continuer".

Informations diverses

La configuration de vos détails professionnels dans Coupa vous permettront de satisfaire plus
facilement les exigences de votre client en termes de facturation et de paiement. Pour des résultats
optimaux avec vos clients actuels et futurs, renseignez le plus d'informations possible.

* Nom de I'entité IEIoema'\ I Bw I
o
s I l Dans certains paysicertaines
P, IRégis Belgique ~
aysieeEn régions, des informations
*Numéro | BE123456780 [ Fos iate . )

Fimmatricatation o 7 D sp.eclﬁques surﬁla sociele Attentlon : . . o
registre du commerce doivent apparaitre sur la Le "Type d'société" fait référence a la forme juridique de
*Type de société | SA. e » l'entreprise. Par exemple, une S.A., une S.P.R.L., etc.

o | Par "Lieu d'immatriculation”, on entend le lieu ou est
e dimmatriculstion | Haszet P 71 enregistré votre siége social
Etat de liquidation o Le "Entités juridiques d’enregistrement” fait référence au
« Entits juritiques |moeenny b > regls_tre des personnes morales, ou lieu de compétence
denregistrement du tribunal de commerce (RPR).
Numéro de licence | 23| |-D

Annuler
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Indiquez pour (3) quel client, avec lequel vous travaillez par l'intermédiaire du CSP, vos informations sur I'entité juridique s'appliquent. Ensuite, saisissez les
informations relatives a l'adresse (4) a partir de laquelle vous enverrez votre facture a Renewi. Vous pouvez également indiquer si cette adresse est la méme

adresse (5) ou vous souhaitez recevoir le paiement et (6) d'ou vous envoyez la commande. Lorsque vous faites défiler la liste, vous pouvez saisir le n° de TVA, le
code d'adresse de facturation et la langue souhaitée. Une fois cela fait, cliguez sur "Enregistrer et continuer"”.

Parlez de votre société a vos clients

Pour quels clients souhaitez-vous afficher ces informations ?

Quel est votre numéro d’identification fiscale ? @
3) g Tout

[ Renewi Pays/Région | Beigique ~

*Numéro de TVA | BE123456780
Depuis quelle adresse établissez-vous Ia facture 7

[ Je souhaite utiliser cette information comme numéro fiseal local

(4) *Ligne D'Adresse 1} | Rozenstraat 1

Ajouter un numéro d'identification fiscale supplémentaire
Ligne D’Adresse 2 REQUIS POUR LA i ppl
FACTURATION
*Ville

Tulp
Saisissez Fadresse de votre Divers
Etat raprae
enfité juridigue. Il s'agit de la
) i Code de Fadresse || 1224 [: ]
* Code Postal | 123400 méme adresse que celle ol d'établissement de la
vous recevez vos documents facture
PaysiRégion Belgi s . ; :
sysicaion Beginus oficiels. @ Langue Préférée | Nésrlandsis (Beigiqus)
(5) Utiliser cette adresse comme adresse de paiement {
(6) Utiliser cette adresse comme adresse d'envoi U Te———




Créer un profil sur le CSP - Ajouter une entité juridique
(Belgique)

re@i

waste no more

Pour une entité juridique belge, il n'‘est possible de recevoir le paiement que par le biais d'un compte bancaire. Remplissez les champs de texte avec les

informations correctes. Cliquez ensuite sur "Enregistrer et continuer".

Ou souhaitez-vous que le paiement vous soit adresse 7

Tlvesde paiemem_

Quelles sont les coordonnées bancaires de votre compte ? @

Paysirégion du compte
bancaire

Devise du compte
bancaire

Mom du bénéficiaire

Selgique

EUR

Bloemen 321 B.W.

Quelle est I'adresse de filiale de votre banque ?

Ligne d*adresse 1:) | Botarbloem 1

Ligne d’adresse 2

Ville:}| Lalylaan

Etat.

Code postal

1234CD

Quelle est votre adresse de paiement ?

* Nom de la bangue Rabobank Ligne D'Adresse 1 I?azenswaa{ 1
N Ligne D'Adresse 2
*Numéro de compte: | BE123456780 4]
Ville Irulp
Confirmer le numéro de | gE123458738 Etat
compie
Code Postal §1234CD
IBAN: | NL20RABO0123456780 (/]
PaysiRégion [Belgique
Confirmer 'IBAN: | NL20RABO0122456780
Code SWIFT/BIC: | ABCDEF34 [:] Annuler
Type de compte | Business

bancaire
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Si vous n'avez pas vérifié a la page 23 que I"

adresse de virement" est la méme que |'adresse a partir de laquelle la facture sera envoyée, vous pouvez ajouter les

détails de I'adresse de virement sur cette page. Cliquez sur "Ajouter une adresse de virement" pour compléter ces informations. Si vous souhaitez modifier
l'adresse de virement saisie, cliq ur "Gérer". Cliquez ensuite sur "Suivant".

Qu souhaitez-vous que le paiement vous soit adressé ?

Les adresses de paiement indiquent a vos clients ol ils doivent envoyer leurs factures. Cliquez

I Ajouter une adresse de paiement I
une adresse de paiement » pour ajouter de nouveaux liewx, ou sur Suivant.

Compte Remise

Adresse de paiement Statut
Compte bancaire Rozenstraat 1 Actif Gérer
Rabobank Tulp

1224CD

Belgique

Désactiver Pentité juridique Annuler




Créer un profil sur le CSP - Ajouter une entité juridique
(Belgique)

Si vous n'avez pas vérifié a la page 23 que I"

re@i
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adresse d'envoi* est la méme que l'adresse a partir de laquelle la facture sera envoyée, vous pouvez ajouter les
informations de |'adresse de virement sur cette page. Cliquez sur "Ajouter une adresse d'envoi" pour compléter ces informations. Si vous souhaitez modifier

I'adresse d'envoi que vous avez saisie, cliquez sur "Gérer". Cliquez ensuite sur "Suivant".

Depuis quel endroit expédiez-vous des biens ?

Plusi i

paysirégions exigent lindication des détails d'expédition sur la facture lorsquiils difitrent de b mjouter Fadresse d'envoi
I'endroit o0 votre entité juridique estimmatriculée.

Titre

Statut
Rozenstraat 1
Tulp
1234CD
Baigiqus

Gérer

Désactiver Penfité juridique
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Les informations relatives a votre entité juridique sont maintenant complétes. Cliquez sur "Prét" pour terminer.

Veuillez noter qu'une entité juridique ne peut jamais étre modifiée. Toutefois, une nouvelle entité juridique peut étre créée. L'ancienne entité juridique peut alors
étre désactivée.

Configuration terminée

Félicitations !

Cetle enfité juridique peut désormais &re utilisée sur les nouvelles factures

Pour étre payé - La plupart des clients requiérent que vous leur envoyiez ces informations de
paiement en plus de fournir cette information sur la facture. (/]

« Cliquez sur le Onglet Profil et vérifiez si votre client posséde un formulaire de recueil des
informations de paiement.

« Dans le cas contraire, vous devrez utiliser un autre canal pour procéder a I'envoi.

Aller dans la section Factures Revenir 4 la section d’administration | Tes
Aller dans la section Commandes,
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Une fois que vous avez créé votre entité juridique, revenez sur votre profil ou vous devez cliquer sur "Enregistrer”. Une fois fait, il vous sera demandé d'informer
Renewi des modifications apportées a votre profil.

Les données modifiées peuvent étre envoyées par e-mail a I'adresse aanmaak.crediteuren@renewi.com

Action nécessaire : Mettre a jour les informations du client

1 client demande & &tre notifié directement de la mise a jour de votre profil.
Sélectionnez chague client auguel vous souhaitez envoyer une notification et nous vous

aiderons rapidement & partager vos informations avec lui par courrier électronique. (Note :
certains clients peuvent ne pas avoir d'adresse e-mail de contact répertoriée).



mailto:aanmaakcrediteuren@renewi.com

Gestion des profils
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Gérer les profils sur le CSP

Si vous souhaitez modifier votre profil, cliquez sur "Profil" dans la barre bleue en haut de la page. La page ci-dessous apparaitra. Lorsque vous cliquez sur le
bouton "Madifier le profil”, vous pouvez apporter les modifications nécessaires au profil. Vous pouvez par exemple ajouter une entité juridique (faites défiler la page

pour ce faire). Comme mentionné précédemment, la recréation d'une entité juridique est nécessaire si, par exemple, votre adresse de virement a changé ; vous

devrez également désactiver I'ancienne.

£3coupa supplier portal

Accueil Profil Commandes Feuilles de service/temps

Extensions

Sourcing

Configuration

Votre profil public  Vos profils clients.

ASN

Factures

MADELIEF NOTIFICATIONS @ | ADE

Catalogues Performances commerciales

Adresse Comptes Remise Sites Clients
d’établissement de
Py la facture
Bloemen 321 BV. - CSP demo Coordonnées
Adresse  Tulpensirast3 ot Compte baneaire feent feeensies ! Sivous'souhaitez désactiver
Site Web (@) htp:iiwnloamen3z1 i Zonnesloam 123400 CEDdbimeD = oo | yotre entité juridique, cliquez
S 123448 Belgique Nem du bénéficiaire Belgique .

Secteur ¥ Growing of cereals (except rice)....

Aproposde f§ Relatiegeschenken

Etabli < 2010 projectpeardemor+bloem Agresse de paiement  Rozanstraat 1 A : "NA i
Princizaus produts @ Darresi et rodcts ens21@gmailcam Tuk selectionner "Désactiver
Devises § EUR Téléphone (bureau)  +1234-567-80 e I'entité juridique” via le menu
Evalustionde la 4 Non Téléphone (portable)  +1 123-458-780 AEE'QLQ 2
&7 déroulant.

responsabilité sociale
des entreprises

Description

Metheriands

Contact principal ~ Madalief Roos

Numéro de télécopie  +1 123-456-780

Van bossen bleemen tof fuinplanten

Modifier le profil

(3 Gérez les informations bancaires, le site de remise et plus encore dans Configuration d'entité

juridigue.
Entits juridique

> Bloemen 321BV.

Numéra de compte
IBAN
Code SWIFT/BIC

| Ajouter une entité juridique

sur le bouton bleu "Actions".
Vous pouvez ensuite

Si vous avez désactivé votre
entité juridique et souhaitez en
créer une nouvelle (ou si vous
souhaitez ajouter une entité
juridique supplémentaire a votre
profil), cliquez sur "Ajouter une
entité juridique”.




Gérer les profils sur le CSP

Si vous souhaitez ajouter d'autres collegues (utilisateurs) au méme profil sur le CSP, cliquez sur "Configuration" en haut de la barre bleue, puis sur "Inviter un
utilisateur". Vous pouvez entrer les informations relatives a I'utilisateur que vous voulez inviter ici. Ces i

mations comprennent le nom et le prénom, |'adresse e-
mail (obligatoire), les autorisations (droits dont dispose I'utilisateur dans le compte) et le client pour lequel l'utilisateur est ajouté au compte (si vous travaillez avec
plusieurs clients par via le CSP). Une fois gue vous avez rempli les champs, cliquez sur "Envoyer une invitation".

Zcoupa supplier portal MADELIEF ~ | NOTIFICATIONS @) | AIDE

Accueil Profil Commandes Feuilles de service/temps

Sourdng Extensions Configuration

Admin  Configuration du client  Demande de connexion

Admin vtlsateurs

Utilisateurs

Madelif Roos
Demandes de
fusion Statut: Actif

Configuration Modifier

d'entité juridique

Représentants

fiscaux
Paiement

Conditions

dutilisation

Fréférences de

paiement w
Remise statique
Comptes SFTP
Erreurs cXML

Erreurs SFTF

projectpeardemo+bloemen321 @gmail.com

Factures Catalogues

Autorisations

ASN
Admin

Gatalogues

Commandes

Factures

Feuilles de servicaftemps
Me payer maintenant
Modifications de commande
Paiements

Performances commerciales
Frofis

Sourcing

Performances commerciales

Accés client

Renewi

Inviter un utilisateur

Prénom
Nom

*Courrier élzstronique

Autorisations @ Clients
Tout Tout
Admin Renewi

Commandes
© Accés restreint aux commandes

@Al

Factures
Catalogues
Profils
ASN
Feuilles de serviceltemps
© Accés restreint aux fiches de serviceffeuilles de temps.

@Al

Paiements

Modifications de commande
Me payer maintenant
Performances commerciales

Sourcing

-

Une fois que vous
aurez cliqué sur
"Envoyer linvitation",
tous les utilisateurs
renseignés recevront
une notification dans
leur boite de
réception indiquant
qu'un nouvel
utilisateur a été invité.

L'utilisateur
nouvellement invité
recevra également un
e-mail contenant un
lien vers le CSP. En
cliquant sur ce lien
("Se connecter a
Coupa"), il/elle peut
saisir des
informations sur son
compte (par exemple,
son mot de passe) et
finaliser l'inscription.

re@i

waste no more
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Des questions ?

1.
Rendez-vous sur https://www.renewi.com/fr-be/renewi-fournisseurs pour
obtenir davantage d'informations sur la nouvelle collaboration en cours

2.
Rendez-vous sur https://success.coupa.com/ pour obtenir davantage
d'informations sur Coupa

3.
Utilisez la fonctionnalité de chat sur le Coupa Supplier Portal pour
poser toutes vos questions


https://success.coupa.com/
https://www.renewi.com/fr-be/entreprises/conseil
mailto:suppliersupport@renewi.com

